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NextGen All-Inclusive

1. Login for virksomheder

Nar du har sagt ja tak til at fa besgg af Konsulenthuset Ballisager for at fa afklaret, om der er relevante opga-
ver, som kan Igses af vores kandidater i jeres virksomhed, modtager du fglgende mail fra ’all-inclusive@er-
hvervshusfyn.dk’ med oplysning om naeste skridt. (her har vi brugt os selv og vores kolleger som eksempel).

Fra: NextGen All Inclusive <all-inclusive@erhvervshusfyn.dk>
Sendt: 8. august 2023 10:28

ITil: Jane Henriksen <jahen@erhvervshusfyn.dk>

Emne: Velkommen i projekt NextGen All-Inclusive

Keere Jane Henriksen, S/I Erhvervshus Fyn

Du har talt med < konsulentens navn (fra EHF el. OR)> om projekt NextGen All
Inclusive. Projektets formal er at aflaste specialiserede medarbejdere med nye
kolleger, som nogle timer eller dage hver uge kan overtage enkle og
rutinepraegede, men samtidig ngdvendige og veerdifulde opgaver. Du vil blive
kontaktet af Konsulentfirmaet Ballisager, mhp. afklaring af om <virksomhedens
navn> kan have glaede af projektet og tilbyde nogle relevante opgaver til vores
kandidater.

Inden du bliver kontaktet af Ballisager, har vi brug for nogle fa oplysninger om din
virksomheds stgrrelse, og hvor meget statsstgtte I har modtaget til f.eks.
Isompetenceudvikling, innovation og/ eller udviklingsprojekter indenfor de sidste tre
ar.

Oplysningerne indtaster du p& virksomhedens side i vores dokument-system Online
Legat. P& virksomhedens side bliver du vejledt om, hvilke informationer vi skal
bruge og hvorfor vi beder om disse oplysninger. Du logger pa din virksomheds side
med MitID Erhverv her.

Venlig hilsen

Mette Vedel
Projektleder

Hvis linket ikke virker, kan du tilgd Online Legat via dette link: https://ngai.onlinelegat.dk

Nar du klikker pa linket i den mail, du har modtaget, kommer du ind pa projektets webside, som ser sddan
ud. For at komme videre skal du logge ind med dit MitID Erhverv, hvor der star MitID Login.
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Vurderingslogin

ALL INCLUSIVE
Velkommen til projekt NextGen All Inclusive

NextGen All Inclusive skal understotte virksomhedemes behov for kvalificeret arbejdskraft. Som deftager har du mulighed for at udvikle dine kompetencer tl at varetage
konkrete opgaver i en virksomhed ud fra dit potentiale Kandidat: Er du kandidat i projektet skal du logge ind med dit private MitlD

Virksomheden investerer | dig — 0g du hjzeiper virksomheden med at figive arejdskraf ti speciaiserede opgaver Deltagervirksomhed: Huis du skal logge ind p4 vegne af en virksomhed, skal
du logge ind med Ml Erhvery, via knappen 'MillD login' ovenfor

Komaktinformation: Hyis du har spargsmal til projekiet generelt. udiyldelse eller upload af dokumenter/timeregistrering. eler il systemet, kan du kontakte

projektadministrationen pa Tidsregistrering: Hvis du skal registrere timer i projektet, skal du logge ind

allinclusive@erhvervshusfyn.dk med dit private MitlD.

Projektarbejde: Hvis du skal arbejde pa projektet (fx opreite kandidater eller
arbejde med matches) skal du logge ind via Intem login'. Het skal du bruge din
e-mailadresse, 0 den kode, du har modtaget til projektet
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NextGen All-Inclusive

Nu kan du se din virksomheds tilmelding, som vi har oprettet pa baggrund af din snak med konsulenten. Her

klikker du fgrst pa veelg (i venstre side) og herefter klikker du pa ‘Vaelg og ga videre’i feltet til hgjre.

wes Danmarks Medfinansieret af
+2« Erhvervsfremmebestyrelse Den Europzeiske Union

[ Aktiviteter ~ [v] Vircksomhed [ Information  Indsend

Journalnr. 20-NG-0014 - Fermal: Virksomheds timelding - Status: Dialog - Bruger: Jane Henriksen

VALG AF AKTIVITET

Veelg den aktivitet, du vil arbejde med.

Journainr. Aktivitet Navn Oprettet

20-NG-0014 Virksomheds tiimelding S/I Erhvervshus Fyn 08-08-2023

V/ELG OG GA VIDERE

Nu kommer du videre til siden med virksomhedens stamdata og oplysninger om kontaktpersonen. (Se skarm-
billedet nedenfor).

Virksomhedens stamdata henter vi automatisk fra virk.dk pa grundlag af virksomhedens CVR-nr. Hvis fel-
terne ikke er udfyldt, klikker du pa ‘Hent data fra Virk.dk*

2. Registrering af kontaktoplysninger

Du skal indtaste virksomhedens kontaktperson og gvrige kontaktoplysninger nederst del af skeermbilledet.

.
* Danmarks
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Den Europziske Union /1%5-» Erhvervshus
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[ Aktiviteter  [] Virksomhed  [] Information  Indsend

Tidsskrifinr. 20-NG-0014 - Formal: Virksomheds tilmelding - Status: Dialog - Bruger: Daniel Lund

VIRKSOMHEDENS STAMDATA >

Her kan du se de oplysninger, vi har indtastet om vi Du kan selv rette i for neden

Indtast CVR-nr. 40084509 Hent data fra Virk.dk

Virksomhedsnavn hentet fra Virk.dka
S/ Erhvervshus Fyn // 40084509

Virksomhedsnavis

SN Erhvervshus Fyn

6 Parx Branchekodes filiahx
1024210630 702200 Virksomhedsradgivning og anden radgivning om drifisledelse
Adressex

Munkebjerguznget 1

Postnr.x Ved

5230 Odense I

KONTAKTPERSON

Fornavni Efternavnsk
Daniel Lund

E-mailadressex

Dal@erhvervshusiyn.dk

Gentag E-mailadressex
Dal@erhvervshusfyn.dk

Telefon Mobitk
60235435

GA VIDERE

Nar du har tastet kontaktpersonens oplysninger, klikker du 'Gd Videre’ nederst til hgjre.
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NextGen All-Inclusive

3. Registrering af virksomhedens stgrrelse, og om I har modtaget statsstgtte
For at deltage i projektet skal du give os oplysninger om virksomhedens stgrrelse, og om du gnsker at mod-
tage statsstgtte (under De Minimis forordningen). Alle felter skal udfyldes.

Journalnr. 23-¥T-0001 - Formal Virksamheds filmelding - Status® Dialog - Bruger: Lajla Pedersen

INFORMATION

Virksomhedssiorrelse

Har virksomheden SMV-Status?a

De minimis
Deltager virksomheden med De minimis stefie 7%

OPLYSNING CM DE MINIMIS STETTE
& Opnaet statte (oplyst i kr bk
50.000

B Periode(r*
01012022-31122022

@ Ordning/Program
DIGI

 Hvilke{n) organisation(er) administrerede ordningen/programmet

Erhvervshus Fyn

Tegningsberettigede

Angiv om du er tegningsberettigeti

GEM OG GA VIDERE

I feltet 'virksomhedsstgrrelse” klikker du enten ja eller nej ved hjeelp af rullemenuen. Du valger ja, hvis
din virksomhed opfylder ét af fglgende kriterier:

Din virksomhed defineres som en SMV-virksomhed, hvis den opfylder ét af nedenstaende kriterier:
e  Sma og mellemstore virksomheder er virksomheder med under 250 ansatte. Deres omsztning skal
veere under 40 mio. EUR eller deres arlige balance under 27 mio. EUR.
e  Sma virksomheder er virksomheder med mellem 10 og 49 ansatte. Deres drlige omsaetning ma hgjst
vere pa 7 mio. EUR, eller deres balance ma ikke overskride 5 mio. EUR.
e  Mikrovirksomheder er virksomheder inden for kategorien sma og mellemstore virksomheder med
under 10 ansatte.

Efter indsendelse sender systemet en mail med en SMV-erkleering, som skal underskrives af den
tegningsberettigede i virksomheden (se pkt. 4), men det sker kun, hvis virksomheden er en SMV.

I feltet ‘De Minimis’klikker du enten ja eller nej ved hjelp af rullemenuen. I info-boksen kan du leese mere
om reglerne for modtagelse af De Minimis Stgtte.

Klikker du ja, skal du oplyse hvor meget du har faet i stgtte til andre aktiviteter indenfor de sidste tre ar. Du
skal derfor udfylde fglgende felter:

1. Opnaet stgtte (oplysti kr.)

2. Periode

3. Ordning/program

4. Hvilke(n) organi)si%tion(er) administrerede ordningen/programmet

4 Je B 7 e
= A?(%EIVINN?UNE = nordfyns ?ﬁ ODENSE @ }s‘l:);tfﬁs

FAABORG-MIDTFYN kommune KOMMUNE
KOMMUNE

—, Erhvervsh i 9 i g3% Danmarks Medfinansieret af
J YN ervshus Byregion FYN 9 alllsager s+ Erhvervsfremmebestyrelse Den Europziske Union



NextGen All-Inclusive

De minimis
Deltager virksomheden med De minimis sttt Ja v

OPLYSNING OM DE MINIMIS ST&TTE
@ Opnaet sistte (oplyst i kr e

O Perioda{rn
@ Ordning/Programse

@ Hvilke(n) organisation(er) administrerede ordningen/programmet:%

Efter indsendelse sender systemet en mail med en De Minimis-erkleering, som skal underskrives af den teg-
ningsberettigede i virksomheden (se pkt. 4). Der sendes kun De Minimis erkleering til virksomheder som har
valgt ”Ja” i fgrste rubrik.

Du klikker ‘nej’ i rullemenuen, hvis virksomheden over en 3-arig periode har modtaget mere end 200.000

Euro i De Minimis stgtte eller ikke gnsker at modtage statsstgtte. Samtidig saetter du flueben’i boksen (se

nedenfor). Pa den made bekraefter du, at virksomheden gerne vil deltage og selv betaler vaerdien af De Mi-
nimis Stgtten.

Du modtager efterfglgende en mail med oplysninger om modtagelse af faktura og betaling.

De minimis
Deltager virksomheden med De minimis stette?x Nej v
Bekreeft at du vil betale, hvis du ikke kan/ ensker at fa De Minimis stette. Prisen kr. 4000, for afklaring af mulige opgaver og kr. 35.000 for afklaring af opgaver, modtagekoncept, uddannelse af D

mentor og stette til onboardng af kandidater. Denne forpligtelse trasder i kraft, hvis du beslutter at deltage efter en indledende samtale med Konsulenthuset Ballisager.

4. Tegningsberettiget i virksomheden

Du skal ogsa oplyse, om du er den tegningsberettigede for virksomheden. I rullemenuen far du disse tre mu-
ligheder:

Angiv om du er tegningsberettigetk
Vaelg... -
Vaelg...
Ja. jeg er viksomhadens eneste tegningsberettigede

Ja, jeqg er en af virksomhedens flere tegningsberettigads

Nej, jeg er ikke virksomhedens tegningsberettigede

Hvis du veelger:
1. Ja, jeger virksomhedens eneste tegningsberettigede - klikker du herefter pa ‘Gem og gd videre’.

Hvis du veelger:
2. Ja,jeger én af virksomhedens flere tegningsberettigede - skal du klikke pa ‘Opret’
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NextGen All-Inclusive

Angiv om du er tegningsberettigetd

Ja, jeg er en af virksomhedens flere tegningsberettigade -

Tegningsberettigade

Navn Email

Ingen poster at vise

Du opretter de tegningsberettigede én ad gangen ved at skrive navn og mail og herefter klikke pa ‘Gem’. Hvis

der er flere tegningsberettigede, skal du klikke pa ‘Opret’igen (se ovenfor)

Navm E-maibx

Navn skal veere udfyldt E-mail skal veere udfyldt

oo [ o

Hvis du veelger:
3. Nej, jeg er ikke virksomhedens tegningsberettigede, skal du fglge samme fremgangsmade som

i pkt. 2.

Nar alle oplysninger er udfyldt, skal du nu klikke ‘Gem og gd videre’ - uanset hvilken af ovenstaende tre mu-
ligheder du veelger,

Tegningsberettigede
Tegningsregel hentet fra Virk dk

Angiv om du er tegningsberettigeté
Veelg -

GEM OG GA VIDERE

Nu skal du ‘godkende og indsende’ virksomhedens oplysninger. Det ggr du ved at klikke pa ‘Godkend og send”.

.
.21 Danmarks Medfinansieret af N
:i. Erhvervsfremmebestyrelse Den Europziske Union [N Erhvervshus
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[ Axtiviteter [ Vvirksomhed [ Information  Indsend

Formal: Virksomheds tilmelding - Status: Under oprettelse - Bruger: Dianiel Lund

> I

INDSEND
P4 denne side kan du indsende de oplysninger, du har udfylct. Det gor du ved at trykke pa'GODKEND OG SEND

Huis der stér'SIGNER OG INDSEND' pé knappen, er det fordi du skal signere dokumenterne inden de indsendes. Du signerer dokumenterne ved at tykke pé 'SIGNER OG INDSEND), hvorefier du automatisk vil
bive lect il en signerings-portal. Du signerer med MitD.

CODKEND OG SEND
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NextGen All-Inclusive

Nar du har godkendt og indsendt oplysninger om virksomheden, modtager du fglgende mail:

Vedrgrende din deltagelse i NextGen All Inclusive

@ MNextGen All Inclusive <all-inclusive@erhvervshusfyn.dk=>

Til @ Lajla Pedersen

@ Opfolgning. Start 16, august 2023, Forfalder senest 16. august 2023,

Kere Lajla Pedersen,

Tak for de indsendte oplysninger vedr. De minimis og virksomhedsstgrrelse. Safremt der skal underskrives dokumenter, vil underskriverne f3 besked, sa snart de ngdvendige dokumenter er dannet og klar til signering.

Med venlig hilsen
Erhvervshus Fyn

ess Danmarks Medfinansieret af
it+ Erhvervsfremmebestyrelse Den Europaeiske Union
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5. SMV-/De Minimis erklaeringer til underskrift

Dokumenterne er klar til underskrift, og du har modtaget mailen neden for:

Signering af dokumenter i projekt NextGen All Inclusive 23-VT-0001

@ NextGen All Inclusive <all-inclusive@erhvervshusfyn.dk:

Til @ Lajla Pedersen
(i) Opfelgning. Start 16. august 2023. Forfalder senest 16. august 2023,
Keere Lajla Pedersen,
Der er dokumenter klar til din signering, ifm. ERHVERVSHUS FYN P/S deltagelse i projekt MextGen All Inclusive.
Du kan tilgd dokumenterne via linket her, hvor du bruger dit MitID Erhverv, til at logge ind. Du skal ligeledes bruge MitID Erhverv, til at signere.
Venlig hilsen

Mette Vedel Lajla Pedersen (Ipe@Erhvervshusfyn.dk] er logget pa
Projektleder

«os Danmark Medfinansieret af A
+ Erhvervsfremmebestyrelse Den Europaiske Union . Erhvervshus

P

Du klikker pa linket (se ovenfor) i mailen og kommer til login-siden, hvor du skal logge med ‘MitID Erhverv’.
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NextGen All-Inclusive

Nu klikker du pa ‘veelg’ og herefter vaelg og gd videre’

N
+s Danmarks Medfinansieret af Y
. Erhvervsfremmebestyrelse Den Europaeiske Union A%, Erhvervshus
J o e
[¥] Aktiviteter

[ Virksomhed [ Information  Indsend

Journalnr. 23-¥T-0001 - Formal: Virksomheds filmelding - Status: Dialeg - Bruger: Lajla Pedersen

Veelg den aktivitet, du vil arbejde med

Joumnalnr

Aktivitet Mavn
m 23-VT-0001

Oprettet
Virksomheds tilmelding ERHVERVSHUS FYN P/S 18-08-2023

V/ELG 0G VIDERE

Nu klikker du pa ’signer og indsend’ - og du bliver videresendt til MitID Erhverv, hvor du underskriver doku-
menterne.

@ D | B fo-Komsener-01Onlinele x | | INDSEND x| 1 moseno x|+
& C @ O hups/ingsionlinelegatdk/psge . .

) Oniinelegat @ Srarspoint B VKU-projektet @ AlLinclusive b 1A NextGen Robot

- 8 X
NextGen Al Inclus:

8 ¢ o % €@
SMVist.. (] Mette @ Erhvervsh.. [ DanmarksErhvervsir.. [ Vejiedning ti proje. [ Vejledning om stott... ¥ Continia Online >
432 Danmark Medfinansieret af \
1. Erhvervsfremmebestyrelse Den Europaiske Union rhvervshus

[ Atviteter [ Vitksomhed [ Information  Indsend

2 Logud
Joumaln. 23VT-0001 -Fomit Viksamheds timeldng

Status: Disog - Bruger Laja Pedersen

Love og regler  202.

- o |

Dokumenter som manglerat bive indsendsigneret
Erkiazrng om De Minimis mangler signering

Erkiening om S

tus mangler signering

SIGNER OG INDSEND

Kontakt

M- abinclusive@erhven

BB
& ASSENS
KOMMUNE

nordfyns 5?
FAABORG-MIDTFYN

Q&f @

'™ ODENSE .
kommune L kommune [:\\ robotics
KOMMUNE

8
X H ess Danmarks Medfinansieret af
Byregion FYN w/ @alllsager :t. Erhvervsfremmebestyrelse “

Den Europaiske Union

, Erhvervshus
e



NextGen All-Inclusive

Tast dit bruger-id og log pa med MitID App. Herefter klikker du pa ‘Begynd’ eller "Laes og underskriv’

Log ud @ Dansk

Mit2D  Lokaliop ERHVERVSHUS FYN

Log pa hos Addo Sign Mit 2D
Dokumenter der kraever handling

b

Lees og underskriv dokumenterne nedenfor

BRUGER-ID @

@ Glemt bruger-ID?

L__—_| Test PDF med mellemrum.pdf >
Lzes og underskriv

O Husk mig hos Addo Sign

Afbryd  Hielp

Klik pa underskriv dokument

UMNDERSKRIV DOKUMENT AFVIS DOKUMENT

Og klik pa ‘fortseaet’

Nar det naeste trin er gennemfert vil alle underskrevne dokumenter
leveres til afsenderen.

Tilbage til dokumentet

Dokumenterne ggres klar - og nar processen er helt klar, far du nedenstaende boks - og klikker "ok’

enurid=1414cdee-c472-46b2-b7c0-3eadbe3f7edl

oG . . . Erh h.
" ngai.onlinelegat.dk siger s

Cokumenter er underskrevet

Du kommer automatisk retur til Online Legat — alle dokumenter er underskrevet og du kan nu logge ud.

Din virksomhed er nu Klar til, at Ballisager kan afklare relevante opgaver og funktioner, som en af vores kan-
didater kan varetage, og sammen med jer lave et modtagekoncept og uddanne en coach, hvis I beslutter jer

til det. B
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