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1. Upload af arbejdsbeskrivelser medarbejder

Hvis du som medarbejder skal uploade din arbejdsbeskrivelse selv, ggres dette som beskrevet nedensta-
ende.

[ Online Legat kan du kun uploade din(e) arbejdsbeskrivelse(r), hvilket betyder, at din arbejdsbeskrivelse
skal udfyldes, dateres og underskrives inden den uploades. Din arbejdsbeskrivelse skal udfyldes som beskre-

vet i Stgtteberettigelsesreglerne: Love og regler i 2021-2027 | Udvikling i Danmark (erhvervsstyrelsen.dk).

Trin 1.1.
Du skal altid bruge dit private MitID, nar du skal uploade din arbejdsbeskrivelse pa projektet NextGen All
Inclusive.

Login her: ALL INCLUSIVE (onlinelegat.dk)

Trin 1.2.
Nar du er logget ind, skal du veelge den aktivitet, der hedder 'Tidsregistrering’.

Du velger aktiviteten ved fgrst at trykke pa 'Veelg’ og herefter 'VALG 0G GA VIDERE'.

Aktiviteter

VALG AF AKTIVITET >

Vaelg den aktivitet, du vil arbejde med.

Journalnr. Aktivitet Navn Oprettet

23-Timer-6536 Tidsregistrering IT RELATION A/S 26-04-2023
VLG 0G GA VIDERE

Aktiviteter

VALG AF AKTIVITET >

Vaelg den aktivitet, du vil arbejde med

Journainr Aktivitet Navn Oprettet

Vexig 23-Timer-8536 Tidsregistrering IT RELATION A/S 26-04-2023

1 V/ELG 0G GA VIDERE
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Trin 1.3.
[ menupunktet vaelger du "Timesedler” og herefter klikker du pa "Opret”.
Herefter vaelg "Opret”.

[ Axtiviteter ( [] Timesedler / Indsend

Journalnr. 23-T(-9999 - Formal: Tidsregistrering - Status: Bevilget - Bruger: Melissa Hansen

REGISTRERING AF TIMER / UPLOAD AF ARBEJDSBESKRIVEL SE

?
Her registreres timer for forisbet og uploades dokumenter

For at registrere timer, skal du trykke pé ‘'Ret' udfor timeseddelen der harer til den periode, som timerne ligger inden for. NAr du har abnet timesedlen, kan du oprette de forskellige
projekirelaterede aktiviteter, du har arbejdet med i perioden

Se infoboksen til hajre for yderligere information.

Trin 1.4.

Du skal nu veelge bilagstype ved at bruge rullemenuen i hgjre side. Valg ”Arbejdsbeskrivelse”.

X
BILAG
Bilagstypex
Vaslg.

Bilagstype skal vaere udfyldt

Veelg fil

Marker at dokumentet er godkendt og kiar til indsendelse

= =)=

Trin 1.5.

Nar du har valgt ”Arbejdsbeskrivelse” skal du trykke et tilfeeldigt sted i den stiplede boks, sa abnes din stifin-
der og du kan veelge din arbejdsbeskrivelse.

X
BILAG
Bilagstypes

Arbejdsbeskrivelse

4

Vg fil

O Marker at dokumentet er godkendt og kiar til indsendelse
[ st | Forrya | set | Gem |
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Trin 1.6.
Hvis du ved en fejl er kommet til at veelge en forkert fil, kan du trykke "Remove” og filen fjernes.
Hvis du trykker "Slet fil”, "Fortryd” eller "Slet” slettes filen ikke.

BILAG
Bilagstypek

Arbejdsbeskrivelse v

@ TEST docx

O Marker at dokumentet er godkendt og Klar til indsendelse

238230

Nar du har valgt den korrekte fil, skal du szette flueben ved "Marker at dokumentet er godkendt og klar til ind-
sendelse” og herefter trykke gem.

BILAG
Bilagstypex

Arbejdsbeskrivelse -

@ TEST.docx XRemove

— %D Marker at dokumentet er godkendt og kiar til indsendelse

e ] o [ o (oo

Du har nu uploadet din arbejdsbeskrivelse.

I By
ASSENS = nordfyns fﬁ ODENSE ﬂ'% robotics
i

KOMMUNE FAABORG-MIDTFYN kommune KOMMUNE
KOMMUNE

- . i .2 Danmarks Medfinansieret af
> EﬁhverVShus Byregion FYN 0 Galllsager I, Erhvervsfremmebestyrelse “ Den Europaiske Union




NextGen All-Inclusive

2. Upload af arbejdsbeskrivelser administrator

Hvis du som administrator skal uploade arbejdsbeskrivelser pa vegne af andre medarbejdere, ggres dette
som beskrevet nedenstdende.

I Online Legat kan du kun uploade arbejdsbeskrivelse(r), hvilket betyder, at medarbejderens arbejdsbeskri-
velse skal udfyldes, dateres og underskrives inden den uploades. Arbejdsbeskrivelsen skal vaere udfyldt som

beskrevet i Stgtteberettigelsesreglerne: Love og regler i 2021-2027 | Udvikling i Danmark (erhvervsstyrel-
sen.dk).

Arbejdsbeskrivelsen navngives saledes inden den uploades:
Arbejdsbeskrivelse_fornavn+efternavn_startdato for arbejdsbeskrivelsen
Fx Arbejdsbeskrivelse_MelissaHansen_01062023

Trin 2.1.
Du skal altid bruge dit private MitID, nar du skal uploade arbejdsbeskrivelser pad projektet NextGen All

Inclusive.

Login her: ALL INCLUSIVE (onlinelegat.dk)

Trin 2.2.
Nar du er logget ind, skal du ga til fanen "Oversigt” og trykke pa "Opret”.

[ valgbruger ] Aktiviteter [ Deltagere  [] Oversigt  Indsend

Journalnr. 23-TG-0003 - Formal: Tidsregistrering - Status: Bevilget - Bruger_

SAMLET OVERSIGT >

Her pé siden kan du se en oversigt over medarbejdernes timesedler. Timesedlerne bliver opretter hver maned og kan udfyldes af medarbejdeme |sbende.

Se info-boksen til hejre, for mere information

Trin 2.3.
Du skal nu veelge bilagstype ved at bruge rullemenuen i hgjre side. Valg ”Arbejdsbeskrivelse”.
I
X
BILAG
Bilagstypek
Arbejdsbeskrivelse v
] e T o |
[
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Trin 2.4.
Nar du har valgt ”Arbejdsbeskrivelse” skal du trykke et tilfeeldigt sted i den stiplede boks, sa abnes din stifin-
der og du kan veelge den arbejdsbeskrivelse der skal uploades.

BILAG
Bilagstyped
Arbejdsbeskrivelse A
[sietii] rorivs | s cen |
[T
Trin 2.5.

Hvis du ved en fejl er kommet til at veelge en forkert fil, kan du trykke "Remove” og filen fjernes.
Hvis du trykker "Slet fil”, "Fortryd” eller "Slet” slettes filen ikke.

BILAG
Bilagstypesk

Arbejdsbeskrivelse v

@ Sagsjournal (55) pd

RS oo ISR cen |

Trin 2.6.
Nar du har uploadet den korrekte arbejdsbeskrivelse, skal du trykke "Gem”. Arbejdsbeskrivelsen er nu uplo-
adet.
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